Dokiiman Kodu FR.YKD.14
AT . Yayin Tarihi 06.12.2024
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‘&) FBU ARSIV BELGE/DOSYA o rarn :
s ISTEK FORMU Revizyon Numarast -
Gizlilik Sinifi Hizmete Ozel
EK-1
BELGE/DOSYAYA AiT BILGILER
BELGENIN AIT OLDUGU
BIRIM/BOLUM/PROGRAM ADI
KONUSU
DOSYA NO SAYISI TARIHI/YILI
YER BILGISI
ISTEK SAHIBINE ILISKIN BILGILER
IMZASI

BIiRiM AMIRININ ADI VE SOYADI

UNVANI TELEFS FAKS
GOREVLI PERSONELIN ADI VE SOYADI
BELGENIN VERILIS SEKLI

ASIL .......... ORNEK .......... AR .......... VERINDE INCELEME| T
BELGE/DOSYANIN SAYFA SAYISI/ADEDI
. TESLIiM .
TESLIiM EDEN TARIHL TESLIM ALAN
ONAY
iADE EDEN iADE TARIHi iADE ALAN

ACIKLAMALAR

1- Istek, belgenin ait oldugu birim amirinin imzast ile yapilir.

2- Istek Formunda belirtilen gorevli disindakilere belge teslim edilmez.

3- Istek Formu, belge asillarimin talebi halinde iki niisha, digerleri icin ise tek niisha diizenlenir.
4- Asil niishast teslim edilmis belgelerin iade siiresi 7 giindiir.

5- Telefonla yapilacak istekler dikkate alinmaz.

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY

Unvan Yazi Isleri ve Kararlar Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorligi GENEL SEKRETERLIK

imza

Bu dokiimanin basth ancak imzasiz hali “kontrolsiiz kopya” olarak kabul edilmistir. ~ Sayfa 1/1



